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ТЕМА ЗАДАНИЯ

Изучение принципов работы, технической эксплуатации и обслуживания электрического и электромеханического оборудования
СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
1 Организационная структура предприятия по месту прохождения практики.
2 Инструктаж по ТБ. Нормы и правила охраны труда и пожарной безопасности предприятия.
3 Основные положения должностной инструкции.
4 Конструктивные особенности электрического и электромеханического оборудования предприятия, устройства коммутации и защиты.

5 Дневник-отчет выполненной работы по заданию руководителя практики от предприятия.

Отчет должен содержать собранные в ходе производственной практики материалы.
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ИНСТРУКЦИЯ

для студентов проходящих производственную практику

Астрахань

Настоящая инструкция является вводной и разработана специально для студентов, проходящих производственную практику по специальности 13.02.11 «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)»

Общие требования

Для прохождения практики от студента требуются:

- Общие знания по данной профессии,

- Профессиональные навыки по своей специальности,

- Возраст старше 18 лет,

- Справка о здоровье,

- Приказ от учебного учреждения о предоставлении практики,

- Документ о зачислении на прохождение практики;

- Соблюдение и выполнение должностных обязанностей;

- Выяснить ФИО, должность ответственного, за предоставление рабочей практики;

- Наличие спец средств защиты на производстве, выдающихся при вводном инструктаже;

- Практикант должен приходить на рабочую практику вовремя, уходить вовремя, быть опрятным, соблюдать дисциплину .

1.2 Практиканту запрещено уходить с  места практики без уведомления и согласия руководителя практики.

2. Требования при начале работы.

2.1 Перед началом работы требуется получить инструктаж о виде работ на данный день.

2.2 После прохождения инструктажа требуется получить средства индивидуальной защиты, при получении средств индивидуальной защиты и рабочего оборудования нужно проверить его на исправность (наличие штампа, даты проведения).

2.3 Требуется получить распоряжение о работе (время, место, вид работ).

2.4 Так же нужно выяснить ФИО и должность ответственного за данный участок и вид работ.

3. Требования при аварийной ситуации.

3.1 При возникновении аварийной ситуации практикант должен выполнять все указания ответственного данный участок и вид работ.

3.2 При необходимости требуется сообщить в аварийные службы о возникновении аварийной ситуации.

4. Требования во время работы.

4.1 При выполнении работ требуется соблюдать технику безопасности и выполнять все указания непосредственно ответственного данный участок и вид работ.

5. Требования при окончании работ.

5.1 При окончании практики требуется получить от ответственного за предоставление практики документы о её успешном завершении, в документа должно быть наличие выполненных работ, печати организации, дата и начало завершения, а так же подписи ответственного за предоставление практики.

5.2 После получения документов о завершении практики требуется создать отчет по производственной практики и получить зачет.

Рекомендации по оформлению отчета

Структура отчета о прохождении практики:

1 Титульный лист.

2 Отзыв-характеристика (в отчет не вшивается, прикрепляется в файле).

3 Индивидуальное задание.
4 Содержание (согласно индивидуальному заданию).
5 Материалы отчета, согласно содержанию.

6 приложения (при необходимости)
7 Дневник - отчет.

.
Текст отчета оформляется в виде принтерных распечаток на сброшюрованных листах формата А4 (210х297 мм) на одной стороне листа с соблюдением требований ГОСТ 2.105-95, ГОСТ 8.417-2002,  ГОСТ 2.106-96, ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ7.82-2001, СТП 12570-2006. Объем отчета – 20 – 40 страниц.

Сокращение наименований единиц физических величин не допускается, если они употребляются без цифр. Не допускается также сокращение слов, кроме общепринятых.

Текст отчета должен быть выполнен аккуратно литературным и профессионально грамотным языком с использованием шрифта Times New Roman (допускается применение других аналогичных шрифтов):

- шрифт 12-14 – при написании текста;

- шрифт 12-14 (полужирный) – при написании заголовков подразделов;

- шрифт 14-16 (полужирный) – при написании заголовков разделов;

- рекомендуемый межстрочный интервал – одинарный или полуторный.

При написании текста отчета необходимо оставлять поля следующих размеров: для подшивки слева – 20 мм, справа – 10 мм, сверху – 20 мм, снизу – 20 мм. 

Абзацы в тексте начинаются отступом, равным (15-17) мм (допускается отступ 12,5 мм).

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей пояснительной записки, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацевого отступа.  Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделённых точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. 

Нумерация листов отчета должна быть сквозной в пределах всего отчета. Первой страницей является титульный лист. На титульном листе номер страницы не проставляется. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки.

Таблицы и рисунки должны иметь название и соответствующий номер. Номер и название таблицы дается над ней, номер и название рисунка – под ним. На таблицы и рисунки в тексте отчета должны быть ссылки, которые при необходимости  сопровождаются краткими пояснениями.

Нумеровать следует только те формулы, на которые есть ссылки в тексте отчета. Номер формулы ставится в круглых скобках справа от нее и состоит из номера раздела и порядкового номера формулы внутри раздела. Смысл всех входящих в формулы элементов должен быть расшифрован непосредственно после формулы, расшифровка должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

В отчете обязательны библиографические ссылки на источники цитат и заимствований, представленные в списке источников информации. Номер ссылки проставляется арабскими цифрами в квадратных скобках.

В список источников информации включаются все использованные при подготовке отчета источники.

Материал, дополняющий текст записки, допускается помещать в приложениях. Приложения оформляют как продолжение записки на последующих ее листах, после списка использованных источников, или выпускают в виде самостоятельного документа.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой, под словом «Приложение» с обозначением. Заголовок печатают строчными буквами с первой прописной и выделяют полужирным шрифтом.

Приложения обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ë, З, Й, О, Ч, Ь, Ы,Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3 и А5. 

В тексте отчёта должны быть даны ссылки на все приложения. Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их номеров и заголовков.
